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УКАЗАНИЯ

КЪМ ИЗПЪЛНИТЕЛИ И БЕНЕФИЦИЕНТИ
ЗА ПРИЛАГАНЕ НА МЕРКИТЕ ЗА ИНФОРМАЦИЯ И ПУБЛИЧНОСТ В ИЗПЪЛНЕНИЕ НА ПРОГРАМИ БГ 12 И БГ 13 ПО НОРВЕЖКИ ФИНАНСОВ МЕХАНИЗЪМ

Настоящите указания имат за цел да подпомогнат изпълнителите и бенефициентите на проекти по Програми БГ 12 и БГ 13 по Норвежки финансов механизъм при изпълнението и прилагането на мерки за визуална идентификация, в съответствие с изискванията на следните документи установяващи нормативната рамка за предоставяне на      безвъзмездната финансова помощ по цитираните програми:

- Споразумението между Кралство Норвегия и Европейския съюз относно Норвежкия финансов механизъм 2009-2014, наричано по-долу Споразумението;

- Регламента относно изпълнението на Норвежкия финансов механизъм 2009-2014, приет от Кралство Норвегия съгласно чл. 8 (8) от Споразумението, наричан по-долу Регламента и анексите към него (по-специално Анекс 4 Изисквания за информация и публичност);

- Меморандума за разбирателство относно изпълнението на Норвежкия финансов механизъм 2009-2014 между Република България и Кралство Норвегия, наричан по-долу Меморандум;

- Програмното споразумение между Норвежкото министерство на външните работи и Националното координационно звено на Република България за финансиране на програма BG 12 „Домашно насилие и насилие основано на полов признак“ (ПО 29);

- Програмното споразумение между Норвежкото министерство на външните работи и Националното координационно звено на Република България за финансиране на програма BG 13 „Взаимодействие в рамките на Шенген и борба с трансграничната и организираната престъпност, в т.ч. трафик на хора и странстващи престъпни групи”;

- Системите за управление и контрол на изпълнението на Финансовия механизъм на Европейското икономическо пространство и Норвежкия финансов механизъм 2009-2014 за България;

- Ръководството за комуникация и дизайн - http://eeagrants.org/Results-data/Toolbox-for-programmes/Communications/Communication-templates/Communication-manual-and-guidance-notice/Communication-and-design-manual ;  
- Други правила и указания, приети от Норвежкото министерство на външните работи посочени на електронната страница на Дирекция „Международни проекти” - МВР.

1. Всички предприети мерки относно прилагането на визуална идентификация се съгласуват с Програмния оператор по Програми БГ 12 и БГ 13 на Норвежки финансов механизъм - дирекция „Международни проекти” - МВР.

2. Изпълнителите и бенефициентите на проекти по Програми БГ 12 и БГ 13 на НФМ са длъжни да предприемат необходимите мерки, за осигуряване на визуалната идентификация на предоставената от тях доставка, услуга и/или строителни действия с информация за източника на финансиране в съответствие с ръководството за комуникация и дизайн.

2.1. При доставка на оборудване изпълнителят/бенефициентът поставя на видимо място стикер, съобразен с размера на артикула;  
2.2. При извършване на услуга, изпълнителят/бенефициерът е длъжен да визуализира всички документи съпътстващи изпълнението на даден проект (например доклади, планове, таблици за отработено време, график за изпълнение на проекта, присъствени списъци, отчети, приемо-предавателни протоколи, искания за плащания, презентации и др.); 
2.3. Изпълнителят/бенефициентът е длъжен да спазва изискванията на Анекс 4 от Регламента - да поставя информационна табела При изпълнението на всяка дейност, отговаряща на следните условия:

а) общият принос на финансовия механизъм надвишава 50 000 EUR; както и

б) операцията се състои в закупуване на материални предмети или финансиране на инфраструктурни или строителни проекти.

2.4 Изработването на табло/пано следва да бъде в съответствие с изискванията на ръководството за комуникация и дизайн.
2.5 Табелата следва да бъде заменена от постоянен информационен плакет не по-късно от 6 месеца след приключване на проекта.
3. При доставка на оборудване и/или извършване на строително ремонтни

работи, изпълнителят не следва допълнително да поставя свое лого, емблема или друг вид реклама по начин представящ извършената дейност като частна инвестиция. Като изключения се приемат ИТ или друг вид специализирано оборудване, върху които производителят на съответното оборудване фабрично поставя свое лого, емблема или друг вид реклама.

4. При изготвяне на визуализационни, презентационни и други материали имащи отношение по Програми БГ 12 и БГ 13 на НФМ следва да се спазват описаните в ръководството цветови гами, както и да се спазват описаните правила за изготвянето им. 

5. При изготвяне на съобщение и/или изявление до средствата за масово осведомяване, изпълнителят/бенефициерът задължително съгласува предварително с Програмния оператор текстът на изявлението и/или съобщението, като следват правилата разписани в ръководството за комуникация и дизайн.

6. При организиране на информационни събития като конференции, семинари и др. свързани с изпълнението на Норвежкия финансов механизъм, трябва да бъдат предприети мерки за изричното упоменаване на източника на финансиране в съответствие в ръководството и анекс 4 от регламента, както и да бъдат поставяни на видимо място банери.

7. Минимум две информационни събития, като семинари и конференции с донорите на безвъзмездната финансова помощ следва да бъдат предприети за проекти, чиито принос на финансовия механизъм надвишава 500 000 евро.
8. Всички бенефициенти или партньори по проект, финансиран в рамките на НФМ, следва да предприемат мерки за публичност, чрез оповестяване на проекта или на специално разработен за проекта уебсайт или на отделна страница на вече съществуващ такъв. Тя следва да бъде в максимална степен видима и достъпна и да предоставя технически възможности, които да осигуряват необходимата видимост на проекта, съгласно условията разписани в Анекс 4 от Регламента и в съответствие с ръководството за публичност и визуализация.
9. Информацията на сайта следва да бъде регулярно актуализирана и да проследява проекта през целя му период на изпълнение. Минималните изисквания към съдържанието на публикациите са текст и снимки, както и отговорни лица и техните контакти.
10. За всички възникнали допълнителни въпроси по отношение на мерките за прилагане на мерките за визуална идентификация бенефициентите следва да се водят от Анекс 4 от Регламента за изпълнение на Норвежкия финансов механизъм 2009-2014 и Ръководството за публичност и визуализация. 


